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ACTA N° 1 

FECHA: 21/01/2022 

 

 
HORA: 10:00 AM 

 

 
LUGAR: JARDIN INFANTIL PARAISO 

 

 

TEMA: Socializar al talento humano contratado, los documentos que forman parte del proceso 
competitivo y demás lineamientos 

 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

OBJETIVO: Socializar al personal del talento humano del Jardín infantil Paraíso de la 
fundación ANDAP los documentos que forman parte del proceso competitivo y demás 

lineamientos que se implementaran en la jornada diurna y nocturna, con el fin de que 
conozcan e implementen de forma adecuada los documentos que correspondan a 
cada lineamiento. 

Siendo las 10:00 AM del día 21 de enero del 2022 se da inicio a la Socialización al 
talento humano por parte de la responsable del servicio Maria Isabel  quien realizo 

inicialmente un taller de sensibilización con su correspondiente socialización y habló de lo 
importante que son estos talleres ya que nos invita a reflexionar desde la atención a las 
familias cuando se acercan por primera vez a un lugar desconocido a realizar solicitud de 
servicio evidenciándo la importancia de realizar una atención adecuada con una información 
oportuna y clara donde ellos se sientan seguros al estar en este lugar que próximamente será 
el de sus hijas e hijos; se le presenta a las maestras de los formatos que se irán utilizando de 
manera asertiva y adecuada durante la ejecución de cada contrato como lo es la ficha SIRBE, 
formato de llamadas, formato de planeación  y los establecidos por línea técnica para cada 
componente de educación inicial, entre otros. 

CONVOCATORIA. 

Se realizará una próxima capacitación del manejo de los diferentes instrumentos de la gestión 
documental. 
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Anexos: 

 
En constancia de lo anterior firman: 

 

 

Nombres y Apellidos 
Cargo o Tipo de 

vinculación 

 

Dependencia Firma 

 
 
 

 
   

 
 

 

Elaboró: Maria Fernanda Buitrago (maestra noche) 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 


