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ACTAN°1
FECHA: 21/01/2022

HORA: 10:00 AM
LUGAR: JARDIN INFANTIL PARAISO

TEMA: Socializar al talento humano contratado, los documentos que forman parte del proceso
competitivo y demas lineamientos

DESARROLLO DE LA AGENDA

OBJETIVO: Socializar al personal del talento humano del Jardin infantil Paraiso de la
fundaciéon ANDAP los documentos que forman parte del proceso competitivo y demas
lineamientos que se implementaran en la jornada diurna y nocturna, con el fin de que
conozcan e implementen de forma adecuada los documentos que correspondan a
cada lineamiento.

Siendo las 10:00 AM del dia 21 de enero del 2022 se da inicio a la Socializacion al
talento humano por parte de la responsable del servicio Maria Isabel quien realizo
inicialmente un taller de sensibilizacion con su correspondiente socializacién y habl6é de lo
importante que son estos talleres ya que nos invita a reflexionar desde la atencién a las
familias cuandose acercan por primera vez a un lugar desconocido a realizar solicitud de
servicio evidenciando la importancia de realizar una atencién adecuada con una informacion
oportuna y clara donde ellos se sientan seguros al estar en este lugar que proximamente sera
el de sus hijas e hijos; se le presenta a las maestras de los formatos que se iran utilizando de
manera asertiva y adecuada durante la ejecucién de cada contrato como lo es la ficha SIRBE,
formato de llamadas, formato de planeacién y los establecidos por linea técnica para cada
componente de educacién inicial, entre otros.

CONVOCATORIA.

Se realizara una proxima capacitacion del manejo de los diferentes instrumentos de la gestion
documental.
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Anexos:

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . -, Dependencia
vinculacién

Firma

Elaboré: Maria Fernanda Buitrago (maestra noche)
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los
asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo
~ conlalLey 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los dalos personales aqui consignados tienen cardcter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los
asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo
~ con la Ley 1581 de 2012 y Decrelo 1377 de 2013.
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